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’ PHAN1
GIOI THIEU SAN VIEC LAM MITC
San viéc lam MITC - c0 dia chi website tai SanViecLamMitc.vn, la trang
web do Truong Cao dang Cong Thuong mién Trung (MITC) phat trién véi muc
tiéu nham hd tro két ndi nhu cau cung cap viéc lam, tim kiém tng vién, tim kiém
viéc 1am va két néi gitta nha tuyén dung véi ngudi tim viéc duoc dién ra thuan loi
hon, dic biét 12 thuc hién chién luoc chuyén ddi sé két ndi, hop tac véi doanh
nghiép trong cong tac chia sé, giéi thiéu co hoi viéc 1am, hd trg viéc 1am dau ra

cho ngudi hoc sau khi tot nghiép cac chuong trinh dao tao cua MITC.

Bén canh d6, San viéc 1am MITC con 14 noi dé Truong Cao dang Cong
Thuong mién Trung dong hanh véi cuu hoc sinh sinh vién cua Trudng, gilp cuu
HSSV ludn cap nhat, nim bat nhanh chéng thdng tin viéc lam phl hop ning luc

va qud trinh trudng thanh trong su nghiép nghé nghiép.

Giai doan 1, San viéc lam MITC s& tap trung phét trién trén nén tang
Website theo dia chi trén va cung cap dich vy hoan toan mién phi cho ngudi ding

la nha tuyén dung va ang vién tim kiém viéc lam.

Giai doan tiép theo, du kién cudi nam 2023, MITC s& phat trién thém App

tng dung chay trén cac nén tang thiét bi di dong.

Giao dién cua SanViecLamMitc.vn va mot sé tinh nang co thé duoc diéu
chinh cho phtl hop tirng thoi diém hoic nhu cau tién ding cho nha tuyén dung hay
tmg vién. Do d6, tai liéu huéng dan nay co thé duoc cap nhat thém cac phién ban
tiép theo, ban vui 1ong theo ddi trén muc “Gidi thigu” cua website.


file:///D:/1.%20BAN%20QUAN%20TRI%20MANG/SAN%20VIEC%20LAM/SanViecLamMitc.vn

PHAN 2
HUONG DAN DANH CHO NHA TUYEN DUNG

2.1. Pang ky tai khoan Nha tuyén dung
Pé dang ky tai khoan nha tuyén dung, trudc tién nguoi ding truy cap tai dia
chi: SanViecLamMitc.vn, sau d6 Click nat Pang ky nhu hinh 1:

% bdng nhap & Bang ky Tuyén dung

Hinh 1: Buoc 1 — Click Dang ky
Tiép theo, ngudi ding chon 1 trong 02 lya chon sau:

1) Pdng ky truc tiép théng tin vao form nhw hinh 2:

S0 dung dia chi email

Ho va tén
bia chi email
Mat khau

xac nhan mat khau

Hién thi mat khau

Nha tuyén dung Ung vién

Pia chilién lac

Hinh 2: Bugc 2 — Nhgp théng tin vao Form

Luwu ¥: can nhap da thdng tin va chon Tab “Nha tuyén dung”, sau d6 click
vao 6 “Téi dong y diéu khodn sit dung” (can phdi click vao Link nay & doc cac
ngi dung lién quan téi quyén loi va nghia vu ciia nguwoi ding).
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Sau d6 Click nat “Ping ky” dé hoan thanh budc ding ky tai khoan.
2) Ping ky bang tai khodn: Gmail hogc Linkedin

Va1 cach nay, nguoi dung nén st dung tai khoan Gmail / Linkedin cua doanh
nghiép hoic tai khoan lién quan cong viéc cua doanh nghiép dé tién quan Iy hoic
ban giao lai tai khoan cho doanh nghiép khi can.

Cac bwéc thuc hién:

- Bwéc 1: Bang nhap tai khoan Gmail / Linkedin trén trinh duyét web dang st
dung;

- Bwéc 2: Truy cédp dia chi SanViecLamMitc.vn, click nat “Pang ky” nhu
Hinh 1 trén, hé thng s& chuyén sang trang cd giao dién nhu hinh 3 bén dudi,
Click chon 1 trong 2 nt theo loai tai khoan nguoi ding mudn dang ky:

SU dung MXH

bdng ky ngay véi tai khoan mang x& hoi

ban dang s¢ hiru

ddng nhap véi Google

m ddng nhap véi Linkedin

Hinh 3: Bang ky tai khoan bang Mang xa hgi

- Buéc 3: chon tly chon “Nha tuyén dung” va Click chon dong ¥ diéu khoan
st dung nhu hinh 4:

Vui long chon logi tai khodn

Toi déng y terms and conditions

Hinh 4: Chon kich hoat logi tai khoan “Nha tuyén dung”
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Sau khi dang ky tai khoan nha tuyén dung theo mét trong hai céch trén, hé
thng s& chuyén ngudi ding vé trang quan tri caa tai khoan c6 giao dién kém theo
cac thdng tin thong ké va cac Menu chic nang nhu hinh 5:

MITC Glioi Thigu

M?TC

Chao ming
q Ban tr lail

@ Bang quan Iy

Viéc da duyét

0

Xem tat ca viéc da duyst

@ Cap nhat Ho so
R Xem Hb so 10
= Viéc dd ddng v - 07
B4 Mau Email v 04
& Hé so phi hop

Ung vién da lueu '2022-08'

"2022-09"

NhaTuydnDung v UngVienv  LiénHé

+ Bang tuyén dung

II(l)T

DATA

o Viéc chd duyét déng
0

Xem tat ca vigc chua duyét déing

Thing ké

Théng bdo gan day

Khong cé thong bdo nac!

'2022-10"  '2022-11" "2022.12"  "2023.01"

Hinh 5: Giao dién trang quan Iy tai khoan cua nha tuyén dung

Tai trang quan 1y theo hinh 5 trén, nha tuyén dung c6 thé thuc hién duoc céc

cong viéc sau:

2.2. Cap nhat hd so nha tuyén dung
Dé cap nhat théng tin hd so nha tuyén dung, nguoi dung Click vao menu “Cap
nhat ho so” bén cot trai cua hinh 5 va dugc chuyén téi trang c6 giao dién nhu

hinh 6:

Théng tin chung

Tén céng ty

Ngén hang TMCP A Chéau
Email*

acb.com.vn@gmail.com
Website

dia chi website c.ty

Anh bia hé so

Tiéu dé phu
Tiéu dé phy
Sé dién thoai
(84.8) 3929 0999
Anh dai dién hb so

Chon file '™ Tim File

Hinh 6: Giao dién cdp nhdt théng tin Ho so nha tuyén dung

-6-



Tai trang nay, nha tuyén dung can cung cap chi tiét va day da céc théng tin
lién quan vé doanh nghiép caia minh. Théng tin caa doanh nghiép cang, day du,
chi tiét v&i hinh anh trinh bay dep, bat mat chac chin s& duoc cac ting vién quan
tam va ding ky @ng tuyén khi dang tuyén dung.

Va nha tuyén dung ciing c6 thé doi mat khau quan ly tai khoan caa minh tai
Form cudi trang. Sau khi nhap du thong tin vao cac 6 twong (ng trén trang nay,
ngudi dung click niit “X&c nhan” dé cap nhat théng tin 18n hé thong.

2.3. Xem hd so nha tuyén dung

Ngay sau khi cap nhat xong ho so, nha tuyén dung cé thé xem, kiém tra lai
thong tin hd so di cap nhat bang cach click menu “Xem hd so” bén cot trai cua
hinh 5 va dugc chuyén téi trang ho so ctia doanh nghiép cé giao dién nhu hinh 7:

AGB Ngan hang TMCP A Chdt

OME

Théng Tin Nha Tuyén Dung Gidi thiéu

£ Thanh vién tir:
‘Jo:"v'\"v’le o

Q Dia chi:
442 ©. Nguyén Thi Minh Khai, Phuéng

hanh phé Hé Chi Minl

gp‘ ,"ﬁ‘t‘?n Sut

g .

D ‘si(‘j‘iérj,[hoikw
Hinh 7: Giao dién trang ho so nha tuyén dung

2.4. Ping tuyén dung nhan su
Nha tuyén dung sau khi didng nhap tai khoan, click Menu “Piing tuyén
dung” tai goc phai trén cung man hinh nhu hinh 8:

AGB + bdng tuyén dung

Hinh 8: Click mit trén dé truy cdp trang ddng tuyén dung nhan sy

S& mé ra trang dé nha tuyén dung cap nhat théng tuyén dung nhan sy nhu hinh 9:

Théng tin chung
Tén cong viéc

Tén cong viéc

Linh vuc

Théng tin tuyén dung ( Mé ta céng viéc, yéu cau, quyén loi,..)

Hinh 9: Giao dién trang cdp nhdt théng tin tuyén dung
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Tai day, nha tuyén dung can nhap day du céc thong tin trén giao dién cua
trang dé duoc quan tri hé théng phé duyét hién thi bai ding 1én cho &tng vién xem
va tng tuyen.

Sau khi nhap théng tin xong, nha tuyén dung click chon céc tly chon: viéc
dang nhanh; viéc ndi bat (trong giai doan 1, méc dinh, méi nha tuyén dung sé c6
5 viée dwoc quyén dang duwdi dang viéc nai bdt va hién th; trén trang chu cua
SanViecLamMitc.vn), sau d6 click chon “Biéu khodn si# dung” va click Menu
“X&c nhan” dé luu va hé théng chuyén théng bao cho quan tri biét duyét cho viéc
lam hién thi & ché d6 dang cong khai.

*Luuy:

- Nha tuyén dung muén ding tuyén dung tim ang vién & nhiéu dia danh
tinh / thanh phd khéc nhau, c6 thé lién hé thém quan tri vién theo sé HotLine:
0257.350.1179 dé cung cap bo sung dia danh can tuyén tng vién.

- Nham gia tang co hoi tiép can téi cac tng vién tiém niang, nha tuyén dung
cling co thé lién hé thém véi quan tri vién theo sé HotLine 0257.350.1179 dé béo
y&u cau bd sung mot sé danh muyc viéc 1am ¢6 nganh gan véi cong viéc dang tuyén
dung &ng vién cho viéc 1am méi ding tuyén dung.

2.5. Quan ly viéc 1am diing tuyén dung
Nha tuyén dung quan ly cac viéc 1am da dang trén hé thong tai Menu “Viéc
da dang” bén cot tréi caa trang quan ly tai khoan nhu hinh 10:

Viéc dé& dang A
Viéc da duyét
Viéc hét han

Viéc cho duyét dang
Hinh 10: Giao dién quan ly cac viéc dang tuyén dung
Trong Menu nay nha tuyén dung quan ly cac thdng tin:

- Viée da duyét: 1a cac bai tuyén dung da duoc duyét hién thi cong khai
cho ng vién xem va ang tuyén;

- Viéc hét han: 1a viéc hét han, khdng tuyén dung nira;

- Viéc cho duyét diing: 12 bai tuyén dung dang cho quan tri hé thong duyét
dang cong khai.

Trong Menu “Viéc @i duyét”, khi nha tuyén dung click vao s& mo ra giao
dién nhu hinh 11:
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Tén cong viéc Trangthdi  HG6song Héthan Hanh dong

tuyén

Kiém ngan dangtuyén 0 02/03/2023
Ngdy dang: 02/02/2023
Bdng béi: Ngan hang TMCP A Chau

Viéc ddng nhanh

Giao dich vién dangtuyén 0 165/03/2023
Ngdy dang: 02/02/2023
Bdng béi: Ngan hang TMCP A Chau
Viéc ddng nhanh
Hinh 11: Quan ly cac viéc da dwoc duyét dang

Tai ddy nha tuyén dung con cd thé quan ly nhiéu thong tin khac nhu:

- Hb so &ng tuyén: 1a cac ho so g vién da (ng tuyén vao viéc lam;

- Thai gian hét han: 12 thoi gian hét han tuyén dung. Sau thoi gian hét han

tuyén dung nay, hé théng s& an nhitng viéc 1am da hét han tuyén dung va &ng vién
khong thé thay bai dang cac viéc 1am nay nira;

- Xem ho so &¥ng tuyén: xem chi tiét cac ho so da tng tuyén, ra cac
quyét dinh va guii cac thdng bao lién quan truc tiép téi tai khoan tng vién trén hé
théng hoac théng qua email nhu: da nhan hé so; lién hé phong van; tir chéi ho so;
tuyén dung. ..

- Cap nhat: click vao nat nay dé cap nhat, diéu chinh thdng tin viéc
lam dang dang tuyén;

- X06a: x0a viéc lam dang dang tuyén;

- /'\ Dirng tuyén: nha tuyén dung click vao biéu twong nay dé quyét dinh
durng hoac tam dirng tuyén dung ting vién tuong (rng vaéi viéc lién quan.

2.6. Mau Email

Véi chirc ning nay, nha tuyén dung cd thé tu tao ra cac mau email lién quan
ti c4c trang thai va kich hoat théng bao cho ung vién biét theo tirng noi dung khi
thao thyc hién cac thao tac nhu: da nhan ho so; dang xem xét ho so; tir chdi hd
so; luu danh sach hd so vao Menu “Ung vién di luu”; tuyén dung...
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2.7. Hd so phu hop

Quan ly va tiép can cac hd so tng vién da dang trén hé thong va cé kha
nang phu hop Véi viéc lam dang diang tuyén dung dé lua chon va lién hé tuyén
dung.

2.8. Ung vién da luu
La noi quan ly cac Ho so ting vién tiém nang nha tuyén dung da xem, dang
quan tdm va luu lai trén tai khoan ctia minh dé lién hé khi can tuyén dung.

Nha tuyén dung c6 thé tim kiém ung vién tiém niang thong qua link
https://sanvieclammitc.vn/tim-ung-vien hoic tai muc “Ho so phit hep” di dé
cap o trén.

2.9. Nguwoi theo doi

Nha tuyén dung ciing c6 thé biét duoc Gmg vién nao dang quan tam t6i
doanh nghiép caa minh théng qua Menu nay va chon loc nhitng ¢ng vién tiém
nang dé tuyén dung.

2.10. G6i da mua

Quan ly cac gdi dich vy do San viéc lam MITC cung cip cho nha tuyén
dung, hién tai MITC dang cung cip dich vu hoan toan mién phi.

2.11. Danh gia
Theo ddi diém danh gia va noi dung cac bai danh gia cua tng vién danh
cho nha tuyén dung.

2.12. Lich sir giao dich

Cung cap théng tin cac giao dich nha tuyén dung da diang ky st dung cac
goi dich vu véi hé thong.
2.13. Gié6 hang

Luu thong tin goéi dich vu dang dit mua nhung chua tién hanh xu ly.
2.14. Thiét 1ap phong Zoom

HG tro nha tuyén dung thiét lap phong Zoom dé két néi va lam viéc véi ung
vién tir xa thdng qua phan mém Zoom dé: phong van; té chic thi tuyén. .. (hién
chite nang nay hé thong chwa kich hoat).

-10 -
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PHAN 3
HUONG DAN DANH CHO UNG VIEN
3.1. Ping ky tai khoan
Nguoi tim viéc muén &ng tuyén viéc lam, trudc tién can dang Ky tai khoan
bang céch truy cap trang San viéc 1am cua Trudng Cao diang Cong Thuong mién
Trung tai dia chi: SanViecLamMitc.vn, sau d6 Click nit Pang ky nhu hinh 12:

%) Dang nhap & Bang ky Tuyén dung

Hinh 12: Buéc 1 — Click Dang ky
Tiép theo, chon 1 trong 02 lya chon sau:
1) Pdng ky truc tiép théng tin vao form nhw hinh 13:

SU dung dia chi email

Nguyén van A
nguyenvana@gmadil.com
(AL L AL L 2] ]

Hién thi mat khau

Pia chi lién lac

T6i déng ¥ didu khoan str dung bang ky

Ban dd@ co Tai khoan? Pang nhap

Hinh 13: Buéc 2 — Nhgp thong tin vao Form
-11 -
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Luwu y: can nhap du thong tin va chon Tab “Ung vién”, sau d6 click vao 6
“Toi dong y diéu khoan sur dung” (can phdi click vao Link nay & doc cac noi
dung lién quan téi quyén lgi va nghia vu ciia ngwoi ding).

Sau d6 Click nat “Pang ky” dé hoan thanh budc dang ky tai khoan.
2) Pdng ky bang tai khoan: Gmail hogc Linkedin
Cac bwéc thuc hién:

- Buéc 1: Bang nhap tai khoan Gmail / Linlkedin trén trinh duyét web dang
su dung;

- Bwéc 2: Truy cép dia chi SanViecLamMitc.vn, click nat “Pang ky” nhu
Hinh 12 & trén, hé thdng s& chuyén sang trang c6 giao dién nhu hinh 14 bén dudi,
Click chon 1 trong 2 nt theo loai tai khoan nguoi ding mudn dang ky:

SU dung MXH

bdng ky ngay véi tai khoan mang x& hoi

ban dang s¢ hiru

ddng nhap véi Google

m ddng nhap véi Linkedin

Hinh 14: Bang ky tai khodn bang Mang xa hgi

- Buéc 3: chon tlly chon “Ngwoi tim viéc” va Click chon dong y diéu khoan
st dung nhu hinh 15:

Vui ldng chon logi tai khodn

T6i déng v terms and conditions

Hinh 15: Chon kich hogt logi tai khoan “Nguwoi tim viéc”
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Sau khi dang ky tai khoan (ng vién theo mot trong hai céch trén, hé thong sé&
chuyén nguoi ding vé trang quan tri cua tai khoan tng vién c6 giao dién kém theo
cac thdng tin thong ké va cac Menu chice nang nhu hinh 16:

Chao mung
Ban tro lai!
Viéc da ung tuyén Céng ty da theo ddi q T

0 B 0 -

e 3 . 2
@ Bang quan Iy Xem tat ca vigc da déing ky Xem tat ca cong ty da theo doi

UNGVIEN
@ Cap nhat hd so i
: 1 Muc do hoan thién ho so 5%
R Xem hd so HO sd cUa Ban
Luu y!
Hb so

= Viéc da dang ky
X ungvien@mitc.eduvn

H Viéc da danh dau

& Céng ty da theo doi Cap nhat du théng tin & tao hd so
2 GOi dang ky

Hinh 16: Giao dién trang quan ly tai khoan cua wng vién

3.2. Cap nhat thong tin hd so tai khoan

Ung vién mudn tng tuyén viéc 1am Online trén san viéc lam va dé& dang
tiép can dén nha tuyén dung tiém niang hoac duoc nha tuyén dung sin dén téi hd
so ciia minh trén SanViecLamMuitc.vn, thi ho so cua ¢ng vién can phai dugc cap
nhat day du théng tin theo céc noi dung hé théng dua ra, vi dy nhu hinh 17 dudi
day va phai dat mérc diém téi thiéu tir 40% tro Ién:

Théng tin cd nhéan

Ho & tén Nghé nghiép
Nguy&n Minh Tuén Lap trinh vién
Ho Email
Nguyén ungvien@mitc.edu.vn
Tén Sé dién thoai
Minh Tuén 0918121566
Gigi tinh Ngday thang ndm sinh
Nam v 02/05/1991
Anh dai dién hé so Anh bia hé so
Chon file ™ Tim File Chon file ™ Tim File

Hinh 17: Giao dién trang cdp nhdt théng tin hé so ieng vién
-13-
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Sau khi cap nhat day du thong tin, nguoi dung click nat “Xac nhan cap
nhat” ¢ cudi trang ho so dé luu thong tin va trang quan ly tai khoan c6 thé s& co
giao dién thong tin twong tu nhu hinh 18:

) Chdo mung
& 1 Ban tro lail
- Viéc da ing tuyén b Cong ty da theo doi

1 B 0
© Bang quanly ‘ z

Xem tat ca viéc dé déng ky Xem tat ca cong ty dé theo déi NGUYEN
@ Cap nhat hé so Keé toan

A 2
AR HO sd cUa Ban

Muc dé hoan thién ho so 95%
T6i la mot ké todn vién da cé kinh nghiém lam viéc 2 ndm véi Doanh nghiép nuéc

B Hb so

ngodi. Vi kinh nghiém clia minh téi ty tin minh c6 thé dam nhiém cong viéc ké
5 Ngdy thdng néim sinh: 09/02/1991

= Viec da déing kf toan cho cdc doanh nghiép dang can tuyén dung vi tri nay.

0 0918121566
[ Viéc da dénh dau Kg ndng;
. B ungvien@mitc.eduvn
@ Cong ty da theo doi Trungthuc  Gicotieptot Phantichdirligu  Chiu duoc dp luc cong viée

Tritug cam xac tét Ky naing chuyén mon
Q Thong b&o cong viéc Cap nhdt dU théng tin & tao hé so

‘= GOI dang ky .

Hinh 18: Giao dién trang ho so i#ng vién sau khi cdp nhdt thong tin

Nhu dé luu y & trén, khi hd so ciia ban cang c6 day du cac thong tin chi tiét
Vvé: qua trinh ddo tao; cac giai thuong da nhan duoc; kinh nghiém lam viéc. .. thi
ban cang c6 co hoi cao dugc tu dong két ndi vai cac nha tuyén dung tiém ning
trén hé thong SanViecLamMitc.vn.

3.3. Tao hé so - CV dién tir

Sau khi cap nhat va xac nhan day da xong céac thong tin trén ho so, nguoi
ding tién hanh tao CV dién tir dé tai vé hoidc st dung dé (g tuyén cho cac viéc
lam trén SanViecLamMitc.vn bang mét trong hai cach:

- Click vao Menu bén phai trang cap nhat

ho so;

9

- Hoic sau khi luu hd so xong, click vao Menu “Xem hé so” & bén phai

: Y Al : ; Ol ¥ 3 i 3
trang quan ly tai khoan cua nguoi dung va Click o

bén phai trang xem hd so, sau d6 lya chon mau, mau sic ho so phu hop va click
lén mot ving bat ky trén mau hd so dang hién thi va doi mot lat dé hé thong tu
dong tao ho so cho ban.

Sau khi tao hd so nguoi dung cd thé tai, luu ho so vé thiét bi ca nhan dé s
dung sau nay hoic dung dé ¢ng tuyén viéc 1am phu hop trén hé théng.

Giao dién caa mot CV dién tir sau khi ban tao ra trén hé théng s& c6 dinh
dang tugng tu nhu hinh 19:
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SanViecLamMitc.vn

Nguyen Hoang Lan
(Ké toén)

0918121566
ungvien@mitc.edu.vn

Pao tao

Cao dang Ké toan( - )

Truong CD Céng Thuong mién Trung

Kinh nghiém
Nhéan vién ké toan(May 2008 - August 2010)

0i la mot ké toan vién da co -
kinh nghiém lam viéc 2 nam vai Cong ty ABC

Doanh nghiép nudc ngoai. Vi
inh nghiém cda minh téi ty tin

inh ¢o thé dam nhlém Céng 3. > ’ a
iec ké toan cho cac doanh Giai thqu & Chung nhén

"g:iaé;J dang can tuyén dyng Vi Sinh vién 2 tét(February 2005 - )

Tinh doan Phu Yén

Ky nang

Glao tiép tét

Trung thyc

Phan tich dir liéu

Tri tué cam xdc tét
K§ nang chuyén mén
Chiju dugc ap luc céng

Viéc

Page 1/1 Tao bair San viéc lam MITC
Hinh 19: Mdu CV dién tir cua ing vién

Trén trang quan ly tai khoan, ngoai viéc cap nhat, quan Iy hd so, nguoi ding con
6 thé thuc hién cac churc nang sau:
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3.4. Ho so

2 ’z ;\ . A I4 -A z 7\ T,i XU;n - 7 /‘\
Quan Iy hd so: tai day wng vién c6 thé hoac Il c4c hd so

minh da tao ra trén tai khoan.

3.5. Viéc da dang ky
Trén trang nay, ngudi ding quan ly thong tin nhiing viéc lam da tng tuyén
va céc thong tin lién quan vé: trang thai ho so; hinh thiic cdng viéc; thoi gian tng

tuyén; xem hd so da nop thong qua nut M

3.6. Viéc @i danh dau
Khi truy cap SanViecLamMitc.vn, ing vién tham khao théng tin cac théng
bao tuyén dung va cd nhiing cong viéc Gmg vién quan tim nhung chua tng tuyén

Banh dau cong vice e trang chi tiét cua

bai dang tuyén dung hoic click biéu tugng & bén canh mdi bai dang trén trang
chu cua san dé luu lai va ang tuyén khi can.

ngay thi c6 thé st dung chirc ning

3.7. Cong ty da theo doi

La chire ning gitip tng vién theo ddi cac cong ty tiém ning dé ang tuyén
khi cac doanh nghiép nay co théng bao tuyén dung.
3.8. Thong bao cong viéc

Ung vién muén nhan duoc thdng bao khi c6 viéc lam méi trén
SanViecLamMitc.vn thi st dung chic ning nay bang cach click

Bdng ky ngay o s
va nhap théng tin lién quan vao biéu mau nhu hinh 20:

Ddng ky nhdan théng tin céng viéc mdil

Ho & tén Ban* Email nhan théng bao*

nhép ho & tén nhép dia chi email
Tan suét dang ky nhan mail* Pia chi ctia Ban*

Hang ngay M nhéap dia chi cua Ban @
Hinh thirc* Kinh nghiém*

Chon v Chon v
Noi mong muén tim viéc* Danh muc dang ky nhan tin*

Chon v Chon v

Hinh 20: Biéu mdu ddng ky nhan théng bao co viéc méi
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3.9. Goi dang ky

Quan ly cac goi dich vu do San viéc 1am MITC cung cap cho &ng vién, hién
tai MITC dang cung cap dich vu hoan toan mién phi.
3.10. Lich sir giao dich

Cung cap théng tin cac giao dich ¢ing vién da dang ky st dung cac goi dich
vu Véi hé théng.
3.10. Gié hang

Luu thong tin goéi dich vu dang dat mua nhung chua tién hanh xu ly.
3.11. Cai dat

Gilp ung vién thiét 1ap cac ché do hién thi théng tin ho so nhu hinh 21:

Thiét |ap ché dé hién thi cdc théng tin cla hd so

Hién thi sb dién thoai Hién thi Email

Yes v No v
Hién thi dia chi Show Dob

chon v NO -
Hién thi H6 so dd lwu Hién thi H6 so da tai

chon v chon v

Hién thi hd so déa tao

chon v

Hinh 21: Thiét Idp cac ché dg hién th; thdng tin cia hé so ng vién

3.13. Ung tuyén viéc lam

Ung vién muén tng tuyén viéc 1am trén SanViecLamMitc.vn c6 thé thuc
hién bang cach Click nat SR E trén trang chi tiét viec 1am hoac bén
canh bai dang cac viéc lam noi bat hién thi trén trang cha.

Sau khi click nat , nguoi dung dugc chuyén téi cta s6

nhap thong tin &ng tuyén nhu hinh 22:
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Ban chéc chdn muén Ung tuyén?

Chon Hb so nép (rng tuyén

Chon hé so... v

Noi dung bé sung gri nha tuyén dung

Paragraph B 7 U i= i= eo

A

Hinh 22: Biéu mdu g+ thong tin ing tuyén viéc lam trén bai tuyén dung

- Muc “Chon hé so ndp wng tuyén”, tng vién click chon ho so — CV dién
tir d3 duoc tao ra sau khi cap nhat théng tin vao ho so trén trang quan ly tai khoan.

- Néu ung vién mudn gui thdng tin bo sung cho nha tuyén dung thi nhap
noi dung vao 6 bén dudi rdi Click nat “Ung tuyén” dé gui ho so.
3.14. Giéi thiéu viéc qua Email

Nguoi ding thiy bai dang tuyén dung trén SanViecLamMitc.vn ph hop
Vi ai d6 thi co thé gigi thiéu co hoi cho ho bang céach trén trang chi tiét cua bai

Gi&i Thiéu Viéc Qua Email

dang tuyén dung viéc 1am Click s& m& ra mot cira so

nhu hinh 23:

Ban mudn gidi thiéu viéc qua email?

Email ngudi mubn gisi thiéu

vui long nhap chinh xac email nguéi nhan

Hinh 23: Biéu mdu gidi thiéu viéc lam cho ngieoi khac
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3.15. Bao cao cong viéc

Nham dam bao cho san viéc 1am ludn cung cap thdng tin tuyén dung hitu
ich va c6 gia tri sir dung cao véi cac tng vién, MITC rat mong mudn nhan dugc
su hd trg ciia ngudi dung bang cach bao céo cac bai ding tuyén dung c6 théng tin
khéng day du, thong tin khéng chinh xac va vi pham luat phap caa Viét Nam

Bdo Cdao Cong Viéc Nay

théng qua nut nam trén trang chi tiét cua mdi bai ding
viéc lam:

Bdo cdo quadn trj hé théng

Chon néi dung bdo cdo:

O Bdi ndy Spam

(O) Chira ngi dung phan cam

(0) Thong tin khong chinh xac

() cong ty [ té chic khdng tén tai

N&i dung khdéc

A

Hinh 24: Biéu mdu bao céo viéc lam

-19 -



